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Subraya la respuesta correcta donde se te pida v contesta donde sea necesario

1.-TECNOLOGIA UTILIZADA EN LA PRIMERA GENERACION

a) Transistores  b) Pilas ¢) Bulbos  d) Microchips

2.-TECNOLOGIA UTILIZADA EN LA SEGUNDA GENERACION

a) Transistores  b) Pilas c¢) Bulbos  d) Microchips

3.-TECNOLOGIA UTILIZADA EN LA TERCERA GENERACION

a) Transistores b) Microchips c) Circuitos d) Integrados

4.-TECNOLOGIA UTILIZADA EN LA CUARTA GENERACION

a) Transistores  b) Pilas  c) Bulbos  d) Microchips

5.-PERMITE INTRODUCIR DATOS A LA COMPUTADORA MANUALMENTE

a) Monitor b) Mouse c) Teclado d) Modem

6.-DESPLIEGA EN CONTENIDO EN FORMA VISIBLE

a) Mouse b) Teclado ¢) Monitor d) Modem

7.-SE EMPLEA PARA QUE LA INFORMACION LA REPRESENTE EN PAPEL

a) Impresora  b) Teclado ¢) Mouse d) Modem

8.-PERMITE A UNA COMPUTADORA ENTRELAZARSE TELEFONICAMENTE

a) Pilas b) Bulbos ¢) Microchips d) Modem



9.-CON EL SE TRANSFIEREN IMAGENES A LA COMPUTADORA

a) Modem b) Scanner ¢) Impresora d) Monitor

10.-CON EL SE RECONOCE CODIGO DE BARRAS

a) Modem  b) Scanner c) Impresora  d) Lapiz 6ptico

11.-SE CONSIDERA COMO RED O VIAS DE TRANSPORTE

a) Transistores  b) Modem  c¢) Lapiz éptico  d) Bus

12.-ES LA MEMORIA DE ACCESO ALEATORIO (MEMORIA VOLATIL)

a) Scanner b) Rom c) Ram d) Bus

13.-ES LA MEMORIA DE SOLO LECTURA

a) Ram b) Rom c) Bus d) Bulbo

14-EN EL SE ALMACENA EL CODIGO DE ARRANQUE DE LA PC Y LA ROM-BIOS Y
DISPOSITIVOS EPROM (MEMORIA PROGRAMABLE SOLO LECTURA

a) Ram b) Bus c) Bulbo d) Rom

15.-EL REGISTRO DE LA INFORMACION ES A BASE DE

a) Transistores b) Nimeros c) Digitos binarios d) Caracteres

16.-ES EL CONJUNTO DE COMPONENTES FiSICOS DE UN SISTEMA DE COMPUTACION

a) Hardware b) Software  c) Programas  d) Byts



17.-ES LA UNIDAD CENTRAL DE PROCESAMIENTO

a) Microchips  b) Hardware ¢) Software d) Cpu

18.-ES EL REGISTRO DE INFORMACION A BASE DE DIGITOS BINARIOS LLAMADOS

a) Bulbos b) Microchips c) Bit d) Byte

19.-ES LA MINIMA CANTIDAD QUE PUEDE ALMACENAR UNA COMPUTADORA

a) 1 Bite b) 1 Byte c) 1 Cpu d) 1 Ual

20.-SON LOS COMPONENTES QUE RODEAN AL CPU

a) Transistores b) Pilas  ¢) Periféricos  d) Microchips

21.-LA FORMA EN QUE OPERA LA MEMORIA ES DE TIPO

a) Transistores  b) Digital ~ ¢) Bulbos  d) Microchips

22.-PARTE DONDE SE REALIZAN LAS OPERACIONES MATEMATICAS

a) Val b) Pilas ¢) Cpu d) Microchips

23.-LA SENAL ANALOGICA ES AQUELLA QUE VARIA CON RESPECTO AL

a) Tiempo b) Bulbo c)0-1 d) Pulsos

24.-LA SENAL DIGITAL DE PULSOS CUADRADOS TIENE VALORES DE

2)0-4 b)0-3  ¢)0-2 d)0-1

25.-ES LA ADAPTACION COMODIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LOS SISTEMAS AL
USUARIO

R=



26.-PROGRAMA QUE SE INSERTA EN LOS ARCHIVOS O MEMORIAY ALTERA SU
FUNCIONAMIENTO

R=
27.-LOS MONITORES VGA O SUPER - VGA RECIBEN SENAL DE VIDEO EN FORMA
R=

28.-LOS MONITORES MONOCROMATICOS TTL, LOS DE COLOR RGB Y LOS EGA, RECIBEN
LA SENAL DE VIDEO EN FORMA

R=

29.-MAQUINA CONSTRUIDA POR BLAIS PASCAL, LA CUAL SE UTILIZABA PARA SUMAR
NUMEROS EN FORMA AUTOMATICA

a) Abaco b) Telar c) Pascalina d) Eniac

30.-MAQUINA CONSTRUIDA POR ECKERT Y MAUCHLYM EMPLEADA PARA CALCULOS
CIENTIFICOS Y MILITARES

a) Abaco  b) Telar  c) Circuitos integrados  d) Eniac

31.-CUAL ES EL NOMBRE DE LAS MAQUINAS QUE USABAN RELEVADORES POR LO CUAL
SE LES LLAMO ELECTROMECANICAS

a) Eniac  b)Mark-1  c)Pascalina  d) La maquina abc

32.-CUAL ES EL NOMBRE DE LA MAQUINA CUYO DISENO CONCEPTUAL DESARROLLO
CHARLES BABBAGE

a) La maquina diferencial b) Eniac c) Pascalina d) Mark-1



33.- CRUCIGRAMA

INSTRUCCIONES: CONTESTA LAS PREGUNTAS EN EL AREA GRIS,
Y LUEGO RELLENA EL CRUCIGRAMA, AL FINAL PODRAS OBSERVAR
EL NUMERO DE ACIERTOS QUE OBTUVISTE.

PALABRAS CLAVE: SISTEMA OPERATIVO, HOLLERITH, HARDWARE, BIT
ENIAC,SOFTWARE, MAN,JACQUARD,WAN, RED, SISTEMA BINARIO,
INTERNET LAN GOOGLE BYTE
PREGUNTAS:

HORIZONTAL
2.- Es la base del lenguaje de maquina

4. tipo de red considerada como mundial.
5-Componentes Fisicos de una Computadora

VERTICAL

1.- Elemento logico de un equipo de computo

3. Costruy6 una maquina electromecanica basada en el uso de
tarjetas perforadas para los censos poblacionales

tarjetas perforadas para tejer sus disefios.



34.- ARQUITECTURA DE LA COMPUTADORA

Instrucciones: Ubica dentro del esquema de la arquitectura los nimeros de las imagenes
considerando su clasificacion.
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Subraya la respuesta correcta donde se te pida

35.- SIN EL LA COMPUTADORA ES INCAPAZ DE FUNCIONAR
a) MOUSE b) SISTEMA OPERATIVO ¢) MONITOR  d) FORMAT.COM

36.- SISTEMA OPERATIVO QUE UTILIZAN LOS EQUIPOS DEL LABORATORIO
a) SISTEMA OPERATIVO DE DISCO
b) SISTEMA OPERATIVO GRAFICO
c) SISTEMA OPERATIVO DE REDES
d) SISTEMA OPERATIVO DE COLORES

37.- SISTEMA OPERATIVO PARA TRABAJO UNICAMENTE EN REDES
a) UNIX b) MACINTOSH SISTEMA 7 c) APPLE  d) WINDOWS

38.- PRIMER SISTEMA OPERATIVO GRAFICO
a) UNIX b) MACINTOSH SISTEMA7  ¢) NOVELL  d) DOS

39.- INTERFASE GRAFICA DEL DOS DE LAS MAQUINAS DEL LABORATORIO
a) WINDOWS 95  b) WINDOWS 7  ¢) MS-DOS  d) SISTEMA MAC

40.- CONJUNTO DE INFORMACION ALMACENADA EN USB O DISCO DURO
a) UNIX b) SISTEMAS c) ARCHIVOS d) COMANDOS

41.- AQUELLOS QUE TIENEN NOMBRE Y EXTENSION SE DENOMINAN
a) DATOS  b)LOTES  c) CONFIGURACION d) ARCHIVOS

42.- ARCHIVO PARA CAMBIAR LA CONFIGURACION DEL TECLADO
a) KEYB.COM b) FORMAT.COM  ¢)REN  d) TYPE



43.- LOS ARCHIVOS ESTAN FORMADOS POR
a) NOMBRE  b) EXTENSION  ¢) ARCHIVO  d) NOMBRE Y EXTENSION

44.- PARA EJECUTAR WINDOWS DEBES:
a) PRENDER LA MAQUINA b) ENTRAR A PANEL DE CONTROL
c) EJECUTAR EL SISTEMA OPERATIVO d) ENTRAR A WORD

45.- COMO DEBES SALIR DE WINDOWS CORRECTAMENTE
a) A TRAVES DE CUALQUIER APLICACION ABIERTA
b) ATRAVES DEL MENU INICIO — APAGAR EL SISTEMA — ACEPTAR
c) APAGANDO EL EQUIPO

46.- PARA MODIFICAR EL TAMARNO DE UNA VENTANA MAXIMIZADA DEBES:
a) COLOCAR EL RATON EN LOS BORDES DE LA VENTANA ABIERTAR
b) RESTAURANDO LA VENTANA DE APLICACION
c) PULSANDO LA VENTANA DEL PANEL DE CONTROL

47.- PARA UTILIZAR LA CALCULADORA DEBES:
a) CREAR UN NUEVO GRUPO DE PROGRAMAS
b) INICIAR UNA NUEVA SESION DE WINDOWS
c) IR AL INICIO-PROGRAMAS-ACCESORIOS-CALCULADORA

48.- S| QUIERES BORRAR UN ARCHIVO DEBES:
a) CON CLIC DERECHO SOBRE SU NOMBRE Y BORRAR
b) ACTIVAR EL GRUPO QUE TIENE EL PROGRAMA Y SUPRIMIRLO
c) BORRAR EL PROGRAMA DESDE EL EXPLORADOR DE WINDOWS

49.- LOS PROGRAMAS SE PUEDEN EJECUTAR:
a) DESDE EL EXPLORADOR
b) INICIO-PROGRAMAS-Y CUANDO APARECE DAR DOBLE CLIC SOBRE EL
c) A TRAVES DE INICIO-COMANDO EJECUTAR

50.- PARA REINICIAR EL SISTEMA DEBO:
a) UTILIZAR EL MS-DOS
b) CERRAR TODOS LOS ARCHIVOS Y PROGRAMAS
c) INICIO-APAGAR SISTEMA-REINICIAR



SUBRAYA LA RESPUESTA CORRECTA

.

e GUARDAR
e PEGAR
e COPIAR

=

e GUARDAR
e VISTA PRELIMINAR
e IMPRIMIR

e NUEVA PAGINA
e COPIAR
e IMPRIMIR

N

4.-

e NEGRITA
e REGRESATE UNA PAGINA
e ORTOGRAFIA

v

5.

e GUARDAR
e [CONO
e CHECAR ORTOGRAFIA
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6.-

e ABRIR UN ARCHIVO
e CERRAR UN ARCHIVO
GUARDAR

Fe?

7.

e COPIAR
e CORTAR
e PEGAR

Times New Roman »

e SELECCIONAR TAMANO DE TEXTO
e SELECCIONAR LA FUENTE
e SELECCIONAR COLOR

-

=

9.-

e [IMPRIMIR SOLO UNA PAGINA
e AUMENTAR LA PAGINA
e VISTA PRELIMINAR

r. ¢

10.-

e INCLINADO
e SUBRAYO
e NEGRITA



11.-

e CENTRAR
e JUSTIFICAR IZQUIERDA
e JUSTIFICAR DERECHA

12.-

e VINETAS
e ALINEAR A LA IZQUIERDA
e SUBRAYAR

JRERE

e DIA
e NUMERO DE LINEAS
e TAMANO DE FUENTE

A

[
14.-

e SELECCIONAR EL COLOR DEL TEXTO
e VERIFICAR ORTOGRAFIA
e SUBRAYAR



15.-

e JUSTIFICAR DERECHA SOLO LOS NUMEROS
e JUSTIFICAR DE AMBOS LADOS
e JUSTIFICAR DERECHA

4]

e FORMATEAR
e SUBRAYAR
e DESHACER

) -
17.-

e DESHACER
e UNA PAGANI ABAJO
e REPETIR

A%
18.-

e PORCENTAIJE DE VER LA PAGINA
e PORCENTAJE GUARDADO
e PORCENTAJE DE LA MEMORIA UTILIZADA

=

"o

e REFERENCIA
e PEGAR
e COPIAR

19.-



ESCRIBE EL NOMBRE DE CADA UNO DE LOS ICONOS QUE SE INDICAN
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22.-

Dibujar = L¢  Autoformas~ ™ fa [] OO f"_.[ Al >




23.- EXPLICA LOS PASOS DETALLADA MENTE PARA LLEGAR A LA
SIGUIETE IMAGEN EN WORD.

B Sl e =
INTR BT EPOL ITECNICO NACIONAL

24.-EXPLICA DETALLADA MENTE COMO PEGAR UNA IMAGEN DESDE
ARCHIVO

25.- EXPLICA COMO INSERTAR EN UN TEXTO UNA LETRA CAPITAL

26.- EXPLICAR LOS PASOS DETALLADOS PARA OBTENER LA IMAGEN
SIGUIENTE EN WORD

COMPUTACION_II .




ESCRIBE EL NOMBRE DE CADA UNO DE LOS ICONOS QUE SE INDICAN.
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31.- EXPLIQUE DETALLADAMENTE COMO CAMBIAR EL FORMATO A LA
HOJA DE VERTICAL A HORIZONTAL

32.- EXPLIQUE DETALLADAMENTE COMO LLEGAMOS A ESTE TIPO DE
TABLA

Tatal
19

Este 7 7

Total 21 18 21 60

E] .

33.-
e DISENO DE LECTURAS

e LEER PAGINA
e TIPODE TEXTO

34.- CUAL ES EL LOGOTIPO DE WORD

@ w 8

I -

35.- CUAL ES EL LOGOTIPO DE GUARDAR

v p! =



36.- CUAL ES LOGOTIPO DE CUADRO DE TEXTO

= Lg__l

37.- QUE EXPLICA ESTE CUADRO?
== fa¥

Bu=scar:
sonoos
Buscar en:

Todas las colecciones -
Lo=s resultados deben ser:

Tipos de archivos multimedia sele| -

38.- PARA QUE SIRVE ESTA PEQUENA BARRA

4




SUBRAYA LA RESPUESTA CORRECTA

39.- TENGO EL CURSOR DENTRO DE UN PARRAFO Y DESEO CAMBIARLE
LAS SANGRIAS;, QUE COMANDO DEBO UTILIZAR?

A)
B)

C)
D)

MENU FORMATO, COMANDO PARRAFO

MENU FORMATO, COMANDO PARRAFO, PERO NO SE EFECTUARA
NINGUNA ACCION DADO QUE NO ESTABA SELECCIONADOEL
PARRAFO

MENU FORMATO , COMANDO SANGRIAS

MENU EDICION, COMANDO SANGRIAS

40.- ¢ PARA QUE SIRVE UNA TABULACION Y ATRAVES DE QUE COMANDO
LA FIJARIA

A)
B)
C)

D)

SIRVE PARA FIJAR LOS ESPACOS EN LOS CUALES PODEMOS SALTAR
CUANDO ESCRIBIMOS . MENU FORMATO, COMANDO TABULACIONES
SIRVE PARA ALINEAR LAS COMAS EN LOS NUMEROS CON
DECIMALES . MENU FORMATO , CMANDO PARRAFO...

SIRVE PARA ALINEAR LAS COMAS EN LOS NUMEROS CON
DECIMALES . MENU FORMATO, COMANDO TABULACIONES

B) Y C) SON CIERTAS

41.- ; PUEDO NUMERAR LOS PARRAFOS DEL A) B) C),....?

A) SI, AUNQUE DEBO CONFIGURARLDO.
B) SI AUNQUE SOLO EL PARRAFO CONTENGA SOLO UNA PALABRA
C) NO, SI EL PARRAFO COMIENZA CON UNA PALABRA DE UNA LETRA

SOLA

D) NO, LA NUMERACION DEBE DE SER DEL ESTILO 1,2,3...

42.- LA POSICION DE UN TEXTO ES DEFINIDA POR SU SITUACION EN EL
DOCUMENTO . SIN EMBARGO A VECES RESULTA NECESARIO TRABAJAR
CON UNA DISTRIBUCION MAS FLEXIBLE Y PODER POSICIONARSE EN
CUALQUIER LUGAR DEL TEXTO O CUALQUIER OTRA INFORMACION
DENTRO DEL DOCUMENTO. PARA LOGRAR ESTO UTILIZAREMOS :

A) ESTILOS

B) CUADRO DE TEXTO
C) TABULACIONES

D) TABLAS



43.- SI COPIO UNA INFORMACION DE DOCUMENTO ,;, PUEDO ELIGIR EL
FORMATO EN EL QUE VOY A PEGARLA DESPUES?

A) NO. TENGO QUE IR A MENU EDICION ,COMANDO PEGAR

B) SI AUNQUE DEPENDE DELDEL TIPO DE INFORMAION COPIADA

C) SI PERO SOLO PUEDE ESCOGER ENTRE DOS TIPOS DE FORMATO
DISPONIBLE

D) SI PULSANDO LA TECLA MAYUSCULA Y ELIGIENDO EL MENU EDICION
,COMANDO PEGAR

44.- ; PARA QUE SIRVE EL COMANDO DIVIDIR DEL MUNE VENTANA?

A) NO EXISTE ESTE COMANDO

B) ORGANIZA LAS VENTANAS DE LOS DOCUMENTOS ABIERTOS EN EL
AREA DE TRABAJO

C) PARA SABER EL RESULTADO DE ESTA OPERACION MATEMATICA CON
LOS NUMEROS QUE PREVIAMENTE ESTEN SELECCIONADQOS

D) PARA DIVIDIR LA VENTANA EN DOS PANELES Y PODER VER EN CADA
UNO DE ELLOS VISUALIZACIONES DIFERENTES DEL DOCUMENTO

45.- PARA CREEAR UNA TABLA DE DOCUMENTO TENGO QUE TRABAJAR

EN MODO ESQUEMA Y APLICAR A LOS PARRAFOS LOS ESTILOS TITULO 1
, TITULO 2, ETC

A) NO ES NECESARIO TRABAJAR EN MODO ESQUEMA PERO SI APLICAR
LOS ESTILOS

B) ES IMPREDECIBLE TRABAJAR EN MODO ESQUEMA AUNQUE N
APLICAR LOS ESTILOS

C) PARA CREEA UNA TABLA DE CONTENIDO NO HACE FALTA DEFINIR
NADA

46.- SI SELECCIONO PASAJES DE UN TEXTO QUE DESPUES ENDRAN QUE

SER LOCALIZADOS Y LES ASIGNO UN NOMBRE ES QUE ESTOY
DEFINIENDO:

A) MARCADORES
B) SIMBOLOS

C) AUTO TEXTO
D) EPIGRAFE



47.- CUANDO INTRODUSCO EN UN DOCUMENTOIMFORMACION QUE
FRECUENTEMENTE UTILIZO , TENGO LA POSIBILIDAD DE DEFINIR ESTOS
ELEMENTOS UNA VEZ E INSERTARLOS CUANDO LOS NECESITE, SIN QUE
HALLA QUE CREEARLOS CADA VEZ DE NUEVO , LO CUAL RECIBE EL
NOMBRE DE:

A) AUTOCONTEXTO
B) AUTOCORRECCION
C) MARCADORES

D) SIMBOLOS

48.- ¢ QUE TIPO DE INFORMACION PUEDE CONTENER UNA PLANLLA?

A) TEXTO O FORMATO QUE ES EL MISMOEN TODOS LOS DOCUMENTOS
DEL TIPO, ESTILOS ELEMENTOS DE AUTOCONTEXTO , MCROS
,CAMPOS ELEMENTOS DE AUTOCORRECCION Y BARRAS DE
HERRAMIENTAS .

B) TEXTO O FORMATO QUE ES LO MISMO EN TODOS LOS DOCUMENTOS
DEL MISMO TIPO , ESTLOS ,ELEMENTO DE AUTOTEXTO, MACROQOS,
ASIGNACIONES DE TECLAS Y MENUS BARRAS DE HERRAMIENTAS

C) TEXTO O FORMATO QUE ES LO MISMO EN TODOS LOS DOCUMENTOS
DEL MISMO TIPO , ESTLOS ,ELEMENTO DE AUTOTEXTO, MACROS
CAMPOS Y ELEMENTOS DE AUTOCORRECCION, ASIGNACIONES DE
TECLAS Y MENUS BARRAS DE HERRAMIENTAS

D) TEXTO O FORMATO QUE ES LO MISMO EN TODOS LOS DOCUMENTOS
DEL MISMO TIPO , ESTLOS , MACROS CAMPOS Y ELEMENTOS DE
AUTOCORRECCION, ASIGNACIONES DE TECLAS Y MENUS BARRAS DE
HERRAMIENTAS

49.- SI QUERO QUE DIFERENTES PAGINAS PARES E IMPARES TENGAN
ENCABEZADOS O PIES DE PAG DISTINTOS DEBO:

A) PULSAR SOBRE EL MUNU VER ,COMANDO EMCABEZADO O PIE DE
PAGINA.

B) NO DEBO DE HACER NADA EN ESPECIAL , CADA PAGINA DEBE DE
TENER UN ENCABEZADOQO Y PIE DE PAG DIFERENTE

C) COMO MUCHO PUEDO DEFINIR ENCABEZADOS Y PIES DE PAGINAS
DIFERENTES PARA PAG PARES E IMPARES

D) IR AL MENU VER, - ENCABEZADO Y PIE — ESCOGER CONFUGURAR PAG
Y PARES E IMPARES DIFERENTES



50.- SI INSERTO UNA TABLA , SELECCIONO LAPRIMERA FILAY ESCOJO DE
LA FUENTE EL TIPO DE LAS LETRAS :

A) WORD DARA FORMATO A LA PRIMERA FILA CENTRANO LOS
PARRAFOS Y DANDO AL TEXTO EN ESTOLO FORMATO

B) WORD DARA FORMATO A LA PRIMERA FILA CENTRANO LOS
PARRAFOS Y DANDO AL TEXTO EN ESTOLO FORMATO Y CAMBARA A
MAYUSCULO LOS CARACTERES

C) AL IMPRIMIR WORD REPETIRA LA INFORMACION DE ESTA FILA AL
PRNCIPIO DE CADA PAG EN CASO DE QUE LA TABLA QUEDE PARTIDA
POR UN SALTO DE PAG

D) WORD APLICARA EL ESTILO DE LA FUENTE ESCOJIDA A LA PRIMERA
FILA.

EJERCICIO

De las siguientes opciones indica que funcién realiza cada icono seleccionado dentro de la
ficha.
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PASOS PARA ELABORAR UNA PRESENTACION.

1.- Para crear una diapositiva, primero debes abrir la aplicacion de Power Point, haz clic
sobre el menu Inicio — Nueva diapositiva que tiene un menu desplegable, sobre el cual se

abren diferentes disefios de diapositivas.

| Inicio I Insertar Diseno Animaciones Presentacion con
%l 4 ::lj Disefia = N N E
Ep| [ | Festablecer
ir Muesva . |H & abe & AV . A
7 diapositiva = * Eliminar -
peles = Tema de Office
i o - E. ..........................
e — ; - e

Diapositiva de

Encabezado de

[ SR S ——

titulo seccion
= el _— —
'-'_'":-“ i '-'_":-ﬂ '-'.":E '-".-"E
Cos objetos Comparacion salo el titulo
i o - [
UL

Contenido con
titulao

En blanco

Duplicar diapositivas seleccionadas

Diapositivas del esquema...

i P [

Wolver a utilizar diapositivas...

Imagen con titulao




2.- Elige el disefio de diapositiva en blanco.

s

Pagar
- 7

Portapapeles ™

512
CART

Mueva

Tema de Office

L — e a0

diapositiva ~

T x|

3.- Haz clic sobre el menu Insertar — Iméagenes predisefiadas — automaticamente se abre un

Diapositiva de
titulo

Encabezado de

Titula y objetos
seccian

g T
B8 | s |

Tlal la
BN | EEe |

Cras objetas

Comparacion 30lo el titulo

En blanco 1

Contenido con Imagen con titulo
titulo L |

cuadro sobre el que puedes buscar el tipo de imagen que quieres insertar.

—_—

Insertar l Diseno

El=]
ESE ]

Imagenes

Animaciones

Preser

Album de
predisenadas fotografias -

Nlustraciones

="

Formas SmartArt Grafice

-

Inserta imagenes predisefadas en el
documento, incluyendo dibujos, peliculas,
sonidos o fotografias almacenadas para
ilustrar un concepto especifico.

I ]

J Imagenes predisenadas




4.- Da clic sobre la opcidn - Organizar clips - y se despliega:

Imagenes predisefiadas -
Buscar:

| |[Bu5&3r]

Buscar en:

| Colecciones seleccionadas EI

Los resultados deben ser:
|T0dos los tipos de archivos muHEI

Organizar dips...
Eﬁa Ima =Zies B Office ¢
Haga clic aqui
@ Sug| para crganizar sus |[Cips
clins rmulirmedia.

5.- Da clic sobre la opcién desplegable - Colecciones de Office — Selecciona una carpeta y
elige una imagen.

6.- Ya que insertaste la imagen, seleccidnala y ve a la ficha animaciones — opcion
personalizar animacion.

Ul Uil . i i
S Inicio Insertar Diserio |An|macmnes L

i IE P]" 1_1 Animar: | 5in animacion - [a
Vista E"‘g Personalizar anlmal:m |:

previa
Vista previa Animaciones

T = x

4@




7.- Se abre un menu como el que se muestra en la imagen.

Personalizar animacicén -

[Eﬁfk Agregar efecto V] . Quita

Modificar efecto

Inicio:
Propiedad;

Welocidad:

Sedecoone wl sfemenio de i3
diEpo=siive »w Asos ofc en Moreogse
Sfecio " oSS SoreoSr SrTS OO,

4| Reordenar [

Vista previa automatica

8.- Da clic sobre la opcion agregar efecto — Entrada. Selecciona uno ya sea de los que
aparecen activos o ve a la opcién mas efectos y elige uno.

Personalizar animacion

2 1. Cuadro S Entrada »
2 2. Cuadros bicolores s Enfasis 3
.f 3. Desplazar hacia arriba $E  Salir 3
4, Persianas v;ﬁ Trayectoria de la animacién »
ZH 5 Rombo

Mas efectos... mﬁﬂaﬁ;ﬂnp{eﬁ:;aﬂ:ﬁ

9.- Realiza el mismo paso para efecto de entrada y salida sobre la misma imagen.



10.- Ya que agregaste los 3 efectos sobre la imagen te aparece personalizar animacion de la
siguiente manera:

Personalizar animacién v

[55‘,':? Agregar efecto T] [x_{} Quit.ar]

Modificar: Rebote

Inicio: | “@ Al hacer dlic Ell
Propiedad: | - |
Welocdad: | Medio E”

1¥% Sy Picture 3
2% &% Picture 2
| 3B W& Picture 3 [=]|

E] Reordenar |[4-|

[-- F.eproducir ] ['El Presentacian ]

Vista previa automatica

11.- Seleccionamos la opcion 1 de la imagen que es el efecto de entrada.

Personalizar animacion v M

|;§§ Cambiar "F| |H=€3 Quitar

Modificar: Persianas

Inicio: ‘B Alhacer dic|»

Direccion: Horizontal -

Veloddad: Rapido -
1“3 3k Picture 3




12.- Selecciona la opcion de Inicio con anterior, direccion horizontal y velocidad rapido.

Personalizar animacian v

[;ﬁ Cambiar v] [K_{} Quitar]

Modificar: Persianas

Inicio: Con la antE||z|
Direccion: Horizontal |z|
Velocdad: Répida |z|

| |0 S Picture 3 E_H

13.-Al efecto de énfasis de la imagen da clic sobre la opcion inicio después de anterior,
direccion dos giros y velocidad muy rapido.

Personalizar animacian v

[;ﬁ Cambiar v] [K_ﬁ Quit.ar]

Modificar: Girar

Inicio: D Después de ¥
Cantidad: 720%en el se... IE'
Velocidad: Muy rapido IE'

|0 g Picture 3 |

T D A Picture 3 E

14.- Para el efecto de salida, en la opcion inicio después de anterior y velocidad medio.

Personalizar animacion v

[Zﬁ Cambiar v] [K_{,} Quitar]

Modificar: Rebote

Inicio: (B Después de IE'
Propiedad:
Velocdad: Medio IE'

] 2 Picture 3
D &% picture 3
| © W picture 3 (=l




15.- Para insertar texto en la diapositiva. Ve a la ficha insertar cuadro de texto.

(oY H9-43 Presentaciénl - Microseft PowerPoint Herramientas de dibujo =
A L= = |

UL [rm— N =
Inicio |Insertar l Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato @

T BB & PPl g% 45 @ Qw & @

Cuadro [Encabezado y WordArt Fecha Numero de Simbolo Objeto

Tabla | Imagen Imagenes Album de  Formas SmartArt Grafico | Hipervinculo Accion Pelicula Sonido
= predisefiadas fotografias ~ “ de texta pie de pagina = y hora diapositiva “ “
Tablas Ilustraciones Vinculos Texto Clip multimedia
| x Personalizar animacién il

[;{& Agregar efecto V] |x, Quita ‘

e

Modificar efecto

Inicia:
Propiedad;

Welocidad:

[0 5k Ficture 3 |
D #% Ficture 3
O ® Picture 3

\ZI Reordenar: \II

[b— REproduur] ['El Presemauz’m]

Haga clic para agregar notas [¥] vista previa automética

Haga clic y arrastre el puntero para insertar un cuadro de texta,

para crear un... e Dibujo - Paint . <@ 'y 11:59 am.

16.- Ya que agregaste texto puedes poner efecto de entrada de la misma forma que lo hiciste
con la imagen.

’:ﬁ Agregar efecto '] ’K_{s Quiiar]

Modificar: Cuadro

Inicio: ‘ﬁ Al hacer dicE

Direccidn: Dentro [

Velocidad: Muy répido E
0 Ficure3

O 5 picture 3
O W pice 3
| 15 % e CuadroTexto: Ed.., [v




17.- De igual forma también puedes agregar texto con letra Word art.

@1 Hwo-0 = Presentaciénl - Microsoft PowerPoint | Herramientas de dibujo |
Inicia Insertar Disefio Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar Vista l Farmato l
| £ s e | s - &Relleno de forma _ " é - || Oy Traer
ALLd G- [ Abc Abc abe | = [ Contorno de forma - A A J*-.“,\ - & - || By Envia
@] T T ) Efectos de formas ~ S s o) Bt pane

F}

Insertar formas Estilos de forma Estilos de WordArt

0 ®
Q- G o
. ‘Proyecto aula“
O g-—————————— o]

1

Educacién tecnclégica




18.- Por otro lado para darle transicion a la diapositiva.... Desde la ficha animaciones -
Transicion a esta diapositiva. Puedes elegir algun tipo.

| Animaciones l Fresentacidon con diapositivas Revisar Wis

5in transicion

i Atenuaciones v disoluciones

Drisalver

FRAESE B
« =&




19.- Para poner un tipo de disefio, color de diapositiva o fondo, desde la ficha disefio, puedes
elegir un tipo de tema, o puedes poner un fondo a la diapositiva de la forma que te agrade.

Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista L3

Temas Fondo F

. E Colores = &0_] Estilos de fondo -
- Fuentes -

= D Efectas ~ Creultar graficos de fondao

» )
pe? Proyectoaula

Educacion tecnologica




20.- Otras opciones son agregar sonido, video, crear hipervinculos, ya sea hacia el mismo
documento o hacia otro documento, pagina web, direccion de correo electronico. ...

7 w) & ¢

Numero de yolo Objeto || Pelicula [Sonido]
diapositiva v v

1 ¢ Sonido de archivo...

Inserta un clip de sonido 0 musica en |a
diapositiva.

(@ Presione F1 para obtener ayuda.

8 BORE QT Y 1 4T000 6

Tabla | Imagen Imagenes Album e Formas Smartirt Grifico Hipervinculo| Accidn | Cuadro Encabezadoy WordArt FECha Mimero de Simbolo Objet Peh-:ula"
v prediseniadas fotografias™ - detexto pie depagina  ~  yhora diapositiva v

Tablas llustraciones Vinculos Texto Clip mutt

Insertar hipervinculo (Alt+Ctrl+K)
Crea un vinculo a una pagina Web, una
imagen, una direccion de correo electronico o
un pragrama,

e

@) Presione FL para abtener ayuda,




20.- Para continuar agregando diapositivas sigue los mismos pasos que se mencionaron arriba
al principio

Educaciontecnologica

B Serie1

Serie2

/ - QU
H Serie3 /
n’ g

Categoriaa
Categoriaz2
Categoriaz
Categorias

Subraya la respuesta correcta donde se te pida

1.-.COMO INSERTAS UNA IMAGEN PREDISENADA A LA HOJA?

a) Mend, archivo abrir. b) Menu, edicion, buscar. ¢) Mend, insertar imagen.

2.-,COMO CREAS UNA PRESENTACION EN POWER POINT?

a) Inicio, Power Point, nueva presentacion. b) Inicio, ejecutar, Power Point
¢) Inicio, Power Point, buscar archivo.

3.-¢PARA QUE SE UTILIZA EL PROGRAMA POWER POINT?

a) Para dibujar. b) Para crear una web ¢) Para crear presentaciones con
animacion y sonido.



4.-;QUE ICONOS TIENE POWER POINT?

2 W

5.-¢QUE ES UNA DIAPOSITIVA?

a) Una pagina web b) Una péagina disefiada ¢) Un titulo

6.-¢ CUANDO APARECE UNA VENTANA DE PLANTILLAS?

a) Al oprimir la opcion plantillas generales b) Al abrir Power Point
c) Al cerrar Power Point

7.- (EN DONDE ENCONTRAMOS EL ICONO DE NUEVA DIAPOSITIVA?

a) En la barra de menu b) En la barra estandar ¢) En la diapositiva

8.- tEN DONDE APARECE LA BARRA DE DIBUJO EN POWER POINT?

a) En la parte superior b) En la parte inferior ¢) En un costado

9.- ; CUANDO CREAMOS UNA PRESENTACION?

a) Al seleccionar una diapositiva b) Al juntar varias diapositivas c) Al abrir una
diapositiva

10.-,COMO INSERTAS UN GRAFICO EN POWER POINT?

a) Mend, insertar, grafica. b) Mend, insertar imagen. ¢) Formato personalizar grafica.

11.-,COMO INSERTAS TABLAS?

a) Mend, insertar, grafica  b) Mend, insertar, tabla c¢) Formato, personalizar, tabla.

12.-;QUE TE MUESTRA UNA VISTA NORMAL EN POWER POINT?

a) Todas las diapositivas b) Solo una diapositiva ¢) La pagina de notas de la
diapositiva



13.-;,QUE TE MUESTRA UNA VISTA ESQUEMA EN POWER POINT?

a) Todo el textos de las diapositivas b) Solo una diapositiva
¢) La pagina de notas de la Diapositiva

14.-;QUE TE MUESTRA UNA PAGUINA DE NOTAS EN POWER POINT?

a) Todo el textos de las diapositivas b) Solo una diapositiva
c) La pagina de notas de la Diapositiva.

15.-,COMO GUARDAS UNA PRESENTACION EN POWER POINT?

a) Mend, archivo, guardar. b) Mend, edicién, guardar. c) Menu, guardar.

16.-;, DONDE PUEDES INGRESAR A WORDART?

a) En el menu de dibujo b) En el mend principal c) En la barra de tareas

17.-;COMO ENCUENTRAS UNA PAGINA DE INTERNET ?

a) Un buscador b) Por barra de tareas c) Por teléfono

18.-;QUE FORMA TIENE EL LOGOTIPO DE INTERNET ?

. B 8

19.-¢PARA QUE SIRVE EL ICONO ACTUALIZAR?

a) Es cuando se traba  para ver lo mas reciente  para cambiar la maquinay vuelva de internet abrirla

20.-¢PARA QUE ES EL CHAT?

a) PARA COMUNICARME b) PARA HACER LA TAREA c¢) PARA JUGAR



21.-,QUE SIGNIFICA WWW?

a) World work Walter b) World Wild Web c) Web Wiem Work

22.-;PARA QUE SIRVE UNA URL ?

a) Para buscar una b) para localizar archivos  ¢) para buscar

pagina en internet www, ftp, gopher musica

23.-(,PARA QUE SON LOS VINCULOS?

a) Para unir host b) Para unir paginas relacionadas c¢) Para salir

24.-;PARA QUE SIRVE UNA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO?

a) Para enviar una carta b) Para enviar y recibir c) Para bajar
Con luces de cualquier parte del mundo videos
Informacion

25.-¢ QUE SIGNIFICA COM?

a) Centro orgénico mexicano b) Organizacion c¢) Comercio

26.-,QUE SIGNIFICA ORG?

a) Organizacion b) Comercio c¢) Organismo regional

27.-¢PARA QUE SON LOS HIMPERVINCULO?

a) Son paginas grandes b) Son direcciones donde ¢) son archivos
se puede continuar
una busqueda



28.-,QUE SIGNIFICA SEARCH?

a) Abrir b) Buscar

29.-;QUE ESHTML?

a) Lenguaje marcado b) Protocolo de transferencia
de hipertexto de archivos

30.-¢QUE SIGNIFICA FTP?

a) Lenguaje marcado b) Protocolo de transferencia
de hipertexto de archivos

c) Guardar

c) Telarafa
mundial

c) Telarafa
mundial



